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SESION 1

Introduccion a Microsoft Al para la educacion
Ingreso a Office.com

Activacion de usuario institucional e inicio de sesion
Herramientas de Microsoft 365 Al Educativo.
Personalizacion de Perfil.

Opciones de Inicio de sesion.
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Recuperacion de contrasena.




Beneficios de estar en Office 365

m Correos Electronicos institucionales.

m 50 GB de almacenamiento en el buzon de correo c/u.

m Se puede enviar archivos adjuntos hasta 164 Mb.

m Office Nativo en la plataforma Office 365 (sin distorsion).

OneDrive 1 TB de espacio en almacenamiento.

En resumen todo en un solo lugar sin tener que buscar de
diferentes fuentes y evitar engorrosas configuraciones




2. Ingreso al Aula virtual
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¢ COMo Ingreso”
m Ingresar a la siguiente direccion: https://www.institutosanjosesj.edu.pe/ y darle clic en Aula Virtual
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3. Iniciar Sesidn con el Aula Virtual del Office 365
Inicia sesion haciendo clic en el boton ingresar

Bienvenidos al Aula Virtual del
Instituto de Educacion
Superior Privado "SAN JOSE"

Ingrese con su correo institucional
ejemplo “jvargasp@institutosanjosesj.edu. pe”

) _office 365 i SJ

Manual estudiante | Manual docente = ¢Como pagar tu
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4. Activacion de usuario institucional

Inicio sesidn con mi usuario y contrasena temporal recibida por unica
vez ya que luego tendré que cambiarla, haciendo clic en el boton

siguiente
= Microsoft = Microsoft
Iniciar sesion Iniciar sesion
Correo electronico, teléfono o Skype jvargas@institutosanjosesj.edu.pe

;Mo tiene una cuenta? Cree una. ;Mo tiene una cuenta? Cree una,

;Mo puede acceder a su cuenta? :No puede acceder a su cuenta?

Q; Opciones de inicio de sesién % Opciones de inicio de sesion
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Se digita en la primera fila la contrasena que se nos otorgo, y las dos filas consecutivas, las que
nosotros crearemos, se tiene que digitar la misma contrasena dos veces en la segunda y tercera
fila para terminar el proceso de creacion de usuario.

La contrasena que crearemos tiene que tener 8 digitos como minimo

@ LICENCIADD
(&) PoR MINEDU
Jvargas@institutosanjosesj.edu.pe

Actualizar contrasena

MNecesita actualizar la contrasefna porgue se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefia expird.

tontraseh’a actual

Contrasefia nueva \L . .
- Creamos y digitamos dos veces la misma
| contrasena nueva

—y Clicar para iniciar sesion

» Contrasena temporal (la que nos dieron)

Confirmar contrasena

Instituto de Educacién Superior Privado "SAN JOSE"




Para mantener iniciada la sesion le
damos en si.

@ LICENCIADD
(&) PoR MiNEDU
cley@institutosanjosesj.edu.pe

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces qus
solicita que inicie sesion.

|:| No valver a mostrar
o

Instituto de Educacion Superior Privado “SAN JOSE”

Témminos deuso  www.institutosanjosesj.edu.pe




Plataforma office 365

EN LAS CULES UTILIZAREMOS EL MICROSOFT TEAMS PARA LAS CLASES
VIRTUALES
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Para sacar el maximo rendimiento a Microsoft Teams en el escritorio y evitar el
consumo excesivo de recursos o la lentitud, descargue el software e instalar en su
computadora o laptop.

Bienvenidos al Aula Virtual del
Instituto de Educacion
Superior Privado "SAN JOSE"

Ingrese con su comreo institucional
ejemplo ‘pvargasp@institutosanjosesj.edu pe”

] office 365 i SJ

= “SAN J05€"

Manual estudiante | Manual docente

Descargue Microsoft Teams

—> agui
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Estimado usuario. Para recibir mayor informacion o asistencia
técnica, por favor envie su consulta a Soporte Informatico:

Contacto: Ing. Jack Percy Vargas Ocmin

Telefono / WhatsApp: 935 756 345






